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I. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Vispārīgā informācija 

	Cenu aptauju veic:
	Nodibinājums “Latvijas Dabas fonds” 

	Reģistrācijas numurs:
	40008019379

	Juridiskā un fiziskā adrese:
	Blaumaņa iela 32-8, Rīga, LV-1011

	Tālrunis:
	67830999

	E-pasts:
	ldf@ldf.lv

	
	


1.2. Iepirkuma priekšmeta apraksts un mērķis
1.2.1. Apdrošināšanas brokera pakalpojumi atbilstoši tehniskajā specifikācijā noteiktajam (Pielikums Nr.1):
1.2.2. Nodrošināt augstas kvalitātes apdrošināšanas brokera pakalpojumus, lai iegūtu izdevīgākās apdrošināšanas polises un profesionālu atbalstu polišu apstrādes un atlīdzību jautājumos.

1.3. Iepirkuma nolikuma saņemšana un informācijas apmaiņas kārtība
1.3.1. Ar iepirkuma nolikumu var iepazīties Latvijas Dabas fonda (turpmāk tekstā LDF) mājaslapā internetā www.ldf.lv, sadaļā “Par mums/ Iepirkumi”.
1.3.2. Pretendenti var savlaicīgi rakstiski pieprasīt papildu informāciju un iesniegt jautājumus par iepirkuma dokumentos iekļautajām prasībām. Pretendenta lūgumi pēc papildu informācijas, un uzdotie jautājumi nosūtāmi rakstiski uz e-pasta adresi ldf@ldf.lv. Pēdējais informācijas sniegšanas termiņš – ne vēlāk kā 3 (trīs) darba dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
1.3.3.  Mutiski uzdoti jautājumi un Pasūtītāja sniegtās atbildes nav juridiski saistošas nevienai no iepirkumā iesaistītajām pusēm.
1.3.4. Saziņa starp pasūtītāju (iepirkuma komisiju) un ieinteresētajiem piegādātājiem iepirkuma ietvaros notiek rakstiski un latviešu valodā, kā arī visa informācija tiks ievietota LDF mājaslapā internetā – www.ldf.lv, sadaļā “Par mums/ Iepirkumi”.
1.3.5. Pretendentu rakstiski iesniegtie jautājumi un iepirkuma komisijas atbildes uz tiem kļūst saistošas visiem iepirkuma iespējamiem Pretendentiem ar to paziņošanas brīdi LDF mājaslapā internetā.
1.4. Piedāvājuma iesniegšana, noformēšana un atvēršanas vieta, datums un kārtība
1.4.1. Ieinteresētās personas piedāvājumus var iesniegt līdz 2025. gada 27. maijam ieskaitot. Piedāvājumi, kas iesniegti pēc minētā termiņa, netiks izskatīti.
1.4.2. Piedāvājumus var iesniegt tikai elektroniska dokumenta veidā, kas parakstīts ar drošu elektronisko parakstu, tos sūtot uz e-pastu ldf@ldf.lv. Dokumentiem ir jābūt saņemtiem līdz 2025. gada 27. maija plkst. 17.00. Piedāvājums, kas iesniegts elektroniska dokumenta veidā, skaitās iesniegts un saņemts, ja uz iesniedzēja norādīto e-pastu atnāk apstiprinoša vēstule no Latvijas Dabas fonda par piedāvājuma saņemšanu. Piedāvājuma atvēršana un elektroniskā paraksta identitātes un derīguma pārbaude tiks veikta tikai pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

1.4.3. Piedāvājumam ir jāatbilst sekojošam noformējumam:
· Tam jābūt izstrādātam atbilstoši Elektronisko dokumentu likumā un 28.06.2005. Ministru kabineta noteikumos Nr.473 „Elektronisko dokumentu izstrādāšanas, noformēšanas, glabāšanas un aprites kārtība valsts un pašvaldību iestādēs un kārtība, kādā notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pašvaldību iestādēm vai starp šīm iestādēm un fiziskajām un juridiskajām personām” noteiktajām prasībām.
· Visi iepirkuma dokumenti ir jāapvieno vienā iesniedzamā dokumentā – piedāvājumā. Piedāvājumam jābūt parakstītam ar drošu elektronisko parakstu un apliecinātam ar laika zīmogu pirms piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām. Piedāvājums ir jāparaksta personai, kurai publiskos reģistros ir reģistrētas tiesības pārstāvēt iesniedzēju vai pilnvarotai personai, šādā gadījumā pievienojot pilnvarojumu apliecinošu dokumenta oriģinālu vai apliecinātu kopiju. Pilnvarotā perona nedrīkst pārstāvēt vairāk par vienu pretendentu.
· Piedāvājums jāsagatavo datorrakstā latviešu valodā. 
· Piedāvājums iesniedzams e-pastā, kur:
· Tematā (Subject) ir jānorāda “Piedāvājums cenu aptaujai ID. Nr. 4.8/LDF2025-1”
· E-pasta tekstā (message) ir jānorāda pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs un adrese, kā arī atzīme “Piedāvājums cenu aptaujai “Apdrošināšanas brokera pakalpojumi” LDF vajadzībām”. Neatvērt līdz 2025. gada 28. maija plkst. 10:00.
1.4.4. Piedāvājumu atvēršanas sanāksme ir slēgta.
1.4.5. Iesniegtie piedāvājumi, izņemot nolikuma 1.4.1.punktā noteikto gadījumu par iesniegšanu pēc termiņa, ir pasūtītāja īpašums.
1.5. Piedāvājuma derīguma termiņš
1.5.1. Pretendenta iesniegtais piedāvājums ir saistošs līdz pakalpojuma līguma noslēgšanai, bet ne mazāk kā 60 (sešdesmit) dienas no piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām.
II. PRASĪBAS PRETENDENTIEM
2.1. Nosacījumi pretendenta dalībai cenu aptaujā
2.1.1. Pretendents normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā ir reģistrēts Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistra Komercreģistrā vai citā pretendenta saimnieciskai darbībai atbilstošā reģistrā, vai līdzvērtīgā reģistrā ārvalstīs atbilstoši attiecīgās valsts normatīvo aktu prasībām.
2.1.2.  Pretendents ir tiesīgs sniegt apdrošināšanas starpniecības (brokera) pakalpojumus Latvijas Republikas teritorijā (apdrošināšanas brokeris ir reģistrēts apdrošināšanas un pārapdrošināšanas brokeru reģistrā, kuru uztur Latvijas Banka).
2.1.3. Pretendentam nav konstatēts, ka piedāvājumu iesniegšanas termiņa pēdējā dienā Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts vai kurā atrodas tā pastāvīgā dzīvesvieta, ir nodokļu parādi, tai skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādi, kas kopsummā kādā no valstīm pārsniedz 150 EUR (simtu piecdesmit eiro, 00 centi).
2.1.4. Piedāvājuma iesniegšanas termiņa pēdējā dienā pretendentam nav pasludināts maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērots uz parādnieka maksātspējas atjaunošanu vērsts pasākumu kopums), apturēta tā saimnieciskā darbība vai pretendents tiek likvidēts.
2.1.5. Pretendentam ir līdzvērtīga/ atbilstoša vismaz 3 (trīs) gadu darbības pieredze apdrošināšanas starpniecības (brokera) pakalpojumu sniegšanas jomā Latvijas Republikas teritorijā.
2.1.6. Pretendents nav ārzonā reģistrēta juridiskā persona vai personu apvienība.
III. IESNIEDZAMIE DOKUMENTI
3.1. Pretendentu atlases dokumenti
3.1.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkumā (Pielikums Nr.2). Pieteikumu paraksta pretendenta vadītājs vai vadītāja pilnvarota persona.
3.1.2. Pilnvara vai tās kopija attiecīgajai personai pārstāvēt pretendenta intereses, ja piedāvājumu paraksta persona, kam nav normatīvajos aktos noteiktā kārtībā reģistrētas pārstāvības tiesības (piedāvājumu paraksta, tam pilnvarota persona);
3.1.3. Pretendenta pieredzes apraksts, kurā jābūt iekļautiem veiktajiem darbiem kas saistīti ar konkrēto iepirkumu atbilstoši Pielikumā Nr. 3 norādītajam.
3.1.4. Nolikuma 2.1.1. un 2.1.3. punktā izvirzītās prasības Pasūtītājs pārbauda Latvijas Uzņēmumu reģistra datu bāzē. Pretendents, kas ir reģistrēts ārvalstīs, iesniedz komersanta reģistrācijas apliecības kopiju vai līdzvērtīgas iestādes izdotu dokumentu, kas ir atbilstošs attiecīgās valsts normatīviem aktiem.
3.1.5. Ja pretendents ir ārvalstīs reģistrēts uzņēmums, tad tam jāiesniedz attiecīgās ārvalsts kompetentās institūcijas sagatavota izziņa angļu valodā, kas apliecina, ka: 1) pretendentam nav pasludināts maksātnespējas process – tas neatrodas likvidācijas stadijā, un tā saimnieciskā darbība nav apturēta; 2) pretendentam attiecīgajā ārvalstī nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150EUR (simtu piecdesmit eiro, 00 centi).
3.1.6. Nolikuma 2.1.2. punktā izvirzītās prasības Pasūtītājs pārbauda Latvijas Bankas mājaslapā.
IV. PIEDĀVĀJUMA IZVĒLES KRITĒRIJI
4.1. Piedāvājumu izvēles kritēriji ir:
1) pieredze sniedzot apdrošināšanas pakalpojumus kādi aprakstīti tehniskajā specifikācijā (pielikums nr. 1);
2) laba reputācija;
4.2. Gadījumā, ja iepirkumam tiks iesniegts tikai viens piedāvājums, kas pilnībā atbildīs Nolikuma prasībām, pretendents, kas iesniedzis šo piedāvājumu, var tikt atzīts par iepirkuma uzvarētāju.
4.3. Ja komisija, pirms pieņem lēmumu par pakalpojuma līguma slēgšanu, konstatē, ka vairāku Pretendentu piedāvājumi ir ar vienādu pieredzi, lēmumu pieņem komisijas priekšsēdētājs.
V. PAKALPOJUMA LĪGUMS
5.1. Pasūtītājs par iepirkumu slēgs pakalpojuma līgumu ar izraudzīto pretendentu, pamatojoties uz pretendenta iesniegto piedāvājumu, pasūtītāja komentāriem un saskaņā ar nolikuma noteikumiem.
VI. PIELIKUMI
Pielikums Nr. 1 – Tehniskā specifikācija.
Pielikums Nr. 2 – Pieteikums dalībai iepirkumā (veidne).
Pielikums Nr. 3 – Pretendenta pieredzes apraksts (veidne)

Identifikācijas Nr. 4.8/LDF2025-1
Pielikums Nr.1

TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
Apdrošināšanas brokera pakalpojumi
Latvijas Dabas fonda vajadzībām
(ID. Nr. 4.8/LDF2025-1)

1. Vispārīgā informācija
1.1.  Pakalpojuma mērķis – nodrošināt Nodibinājuma “Latvijas Dabas fonds” (turpmāk – LDF) iespējami labāko apdrošināšanas aizsardzību, sniedzot iespējami plašāko atbalstu un iesaisti LDF pārstāvēšanā.
1.2.  Sniedzamais pakalpojums – apdrošināšanas brokeris sniedz pakalpojumu:
1.2.1. LDF apdrošināšanas līguma izstrādē, noslēgšanā un izpildes procesa administrēšanā un apkalpošanā (turpmāk – apdrošināšanas līgums) šādos apdrošināšanas veidos:
1.2.1.1.  Darbinieku veselības apdrošināšana;
1.2.1.2.  Īpašuma apdrošināšana, t.sk. nekustamās un kustamās mantas apdrošināšana; 
1.2.1.3.  Brīvprātīgā sauszemes transporta līdzekļu apdrošināšana (KASKO);
1.2.1.4.  Obligātā civiltiesiskās atbildības apdrošināšana (OCTA);
1.2.1.5.  LDF vispārējā civiltiesiskās atbildības apdrošināšana;
1.2.1.6.  Lauksaimnieku apdrošināšana; 
1.2.1.7.  Nelaimes gadījumu apdrošināšana; 
1.2.1.8. Tehnikas apdrošināšana;
1.2.2. Citi apdrošināšanas veidi pēc LDF pieprasījuma.
1.3.  Apdrošināšanas brokeris savu darbību veic saskaņā ar Apdrošināšanas un pārapdrošināšanas starpnieku darbības likumu, Apdrošināšanas sabiedrību un to uzraudzības likumu un citiem Latvijas Republikā spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem, kas regulē attiecīgo pakalpojuma sniegšanu, un ievēro iepirkuma dokumentācijā un tehniskajā specifikācijā noteikto pakalpojuma apjomu un tam izvirzītās prasības, kā arī ievēro apdrošināšanas nozares labo praksi un LDF intereses.
1.4.  Apdrošināšanas brokeris sniedz savus pakalpojumus LDF noteiktajā (saskaņotajā) termiņā.
1.5.  Atlīdzību par Tehniskajā specifikācijā noteiktajiem pakalpojumiem apdrošināšanas brokeris saņem no apdrošināšanas komersanta, ar kuru tiek noslēgts līgums par attiecīgo apdrošināšanas veidu. 
2. Apdrošināšanas brokera pienākumi 
2.1.  Vispārīgie pienākumi
2.1.1. Priekšlikumu un konsultāciju par LDF sagatavoto priekšlikumu iespējamo risku un to vadību ar apdrošināšanas risinājumu palīdzību sniegšana;
2.1.2. LDF informēšana par pieejamajiem pakalpojumiem, kā arī jaunumiem un izmaiņām LDF nepieciešamajā apdrošināšanas veida tirgū;
2.1.3. LDF ar apdrošināšanu saistīto vēlmju un vajadzību apzināšana un LDF atbilstošas apdrošināšanas programmas izstrāde;
2.2.  Apdrošināšanas līgums 
2.2.1. Noslēgtā apdrošināšanas līguma posmā:
2.2.1.1.  LDF noslēgtā apdrošināšanas līguma apkalpošana un administrēšana, tai skaitā, apdrošināšanas gadījumu pieteikšana (norādot, kas, par ko un par kādu summu pieteicis apdrošināšanas gadījumu vai citu informāciju pēc LDF norādījumiem, nodrošinot informācijas uzskaiti);
2.2.1.2.  brīvi pieejamas konsultācijas (telefons, e-pasts un/vai tikšanās klātienē) LDF atbildīgajam darbiniekam par jautājumiem, kas saistīti ar noslēgto apdrošināšanas līgumu;
2.2.1.3.  pēc LDF darbinieku informācijas sniegšanas izvērtēt vai iestājies apdrošināšanas gadījums un konsultēšana par rīcību pēc apdrošināšanas gadījuma iestāšanās, tai skaitā sagatavot nepieciešamos apdrošināšanas gadījumu pieteikumus apdrošināšanas gadījumos, pēc LDF darbinieku informācijas saņemšanas;
2.2.1.4.  operatīva un kvalitatīva apdrošināšanas līguma administrēšana, tai skaitā, atbildes uz jautājumiem, kas saistītas ar noslēgto apdrošināšanas līgumu;
2.2.1.5.  operatīva un kvalitatīva apdrošināšanas atlīdzību administrēšana noslēgtā līguma laikā;
2.2.1.6.  nodrošināt komunikāciju un informācijas apriti starp LDF un apdrošināšanas sabiedrību par izmaiņām apdrošināto objektu vai personu sarakstā, kārtējo apdrošināšanas prēmiju apmēriem, veikt apdrošināšanas prēmijas aprēķinu kontroli;
2.2.1.7.  aizstāvēt LDF un tā apdrošināto darbinieku intereses apdrošināšanas jautājumu risināšanā ar apdrošināšanas sabiedrību, nepieciešamības gadījumā, LDF interešu pārstāvēšana apdrošināšanas sabiedrībā;

3. LDF pienākumi
3.1.  Noteikt LDF kontaktpersonas, t.i. LDF darbiniekus, kuriem ir tiesības līguma ietvaros saņemt šajā tehniskajā specifikācijā minēto pakalpojumu;
3.2.  Sniegt visu nepieciešamo informāciju apdrošināšanas brokera līguma izpildes nodrošināšanai.

4. Citi nosacījumi
4.1. Apdrošināšanas brokeris atbildes uz LDF pieprasījumiem sniedz iespējami īsākā laikā, bet ne vēlāk kā divu darba dienu laikā, skaitot no attiecīga pieprasījuma saņemšanas dienas, vai LDF pieprasījumā norādītajā termiņā.
4.2. Apdrošināšanas brokeris nodrošina LDF sniegto Apdrošināšanas brokera pakalpojumu uzskaiti, to pēc pieprasījuma iesniedzot LDF. 
 
 


Identifikācijas Nr. 4.8/LDF2025-1
Pielikums Nr.2

PIETEIKUMS DALĪBAI IEPIRKUMĀ
Apdrošināšanas brokera pakalpojumi
Latvijas Dabas fonda vajadzībām
(ID. Nr. 4.8/LDF2025-1)

Pretendents iepazinies ar iepirkuma “Apdrošināšanas brokera pakalpojumi Latvijas Dabas fonda vajadzībām (ID. Nr. 4.8/LDF2025-1)” prasībām, pieņem visus tās noteikumus un apstiprina, ka piekrīt iepirkuma noteikumiem, saskaņā ar tehnisko specifikāciju.

	Pretendenta nosaukums
	

	Vienotais reģistrācijas numurs
	

	Juridiskā adrese
	

	Vārds Uzvārds amatpersonai, kurai ir pārstāvības tiesības 
	

	Biroja adrese
	

	Kontaktpersona
	

	Tālruņa numurs
	

	E-pasta adrese
	



Pretendents apliecina, ka:
1) izpildot iepirkuma nolikumā minēto, tiks ievēroti pasūtītāja pārstāvju norādījumi;
2) pakalpojums tiks izpildīts noteiktajā termiņā un atbilstoši izstrādātajai darba metodoloģijai;
3) pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām piedāvājums netiks grozīts;
4) visas piedāvājumā un tā pielikumos sniegtās ziņas ir patiesas, visas iesniegtās dokumentu kopijas atbilst oriģinālam;
5) attiecībā uz Pieteikuma iesniedzēju nav pasludināts maksātnespējas process, nav apturēta vai pārtraukta tā saimnieciskā darbība, nav uzsākta tiesvedība par bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam Pieteikuma iesniedzējs nebūs likvidēts;
6) pieteikuma iesniedzējam nav nodokļu parādu, tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz 150.00 euro.

Vārds, uzvārds: 
Ieņemamais amats: 

Ja paraksta pilnvarotā persona, tad jāiesniedz oficiāls dokuments latviešu valodā, kas apliecina, ka persona ir pilnvarota pārstāvēt uzņēmumu!



Identifikācijas Nr. 4.8/LDF2025-1
Pielikums Nr.3

PRETENDENTA PIEREDZES APRAKSTS
Apdrošināšanas brokera pakalpojumi
Latvijas Dabas fonda vajadzībām
(ID. Nr. 4.8/LDF2025-1)

1. Pieredzes aprakstā lūgums sniegt informāciju par ne senāk kā iepriekšējo 3 gadu laikā (2024. 2023. un 2022. gadā, kā arī 2025. gadā laika periodā līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) noslēgtiem vismaz 2 (diviem) apdrošināšanas starpniecības pakalpojumu līgumiem par tehniskajā specifikācijā aprakstītajiem apdrošināšnas veidiem. 

	1. Pakalpojuma saņēmējs 
	

	Pakalpojuma saņēmēja nosaukums un reģ. numurs
	

	Pakalpojuma sniegšanas periods
	


	Pakalpojuma saturs (apdrošināšanas starpniecības pakalpojums)
	

	Apdrošināšanas joma
(transportlīdzekļu apdrošināšana, darbinieku veselības apdrošināšana un/vai citi)
	

	Pakalpojuma saņēmēja kontaktpersona (vārds, uzvārds, tālrunis, e-pasts)
	

	2. Pakalpojuma saņēmējs 
	

	Pakalpojuma saņēmēja nosaukums un reģ. numurs
	

	Pakalpojuma sniegšanas periods
	


	Pakalpojuma saturs (apdrošināšanas starpniecības pakalpojums)
	

	Apdrošināšanas joma (transportlīdzekļu apdrošināšana, darbinieku veselības apdrošināšana un/vai citi)
	

	Pakalpojuma saņēmēja kontaktpersona (vārds, uzvārds, tālrunis, e-pasts)
	



2. Pretendents iepriekšējo 3 (trīs) gadu laikā (2022., 2023., 2024. un 2025.gadā līdz piedāvājuma iesniegšanas dienai) ir uzsācis apdrošināšanas gadījumu noregulējuma procesus apdrošināšanas jomās, kas aprakstītas tehniskajā specifikācijā (piemēram, pretendents ir saskaņojis apdrošinātās personas ar apdrošināšanas gadījumu saistītās izmaksas).



	1. Pakalpojuma saņēmējs 
	

	Pakalpojuma saņēmēja nosaukums un reģ. numurs
	

	Pakalpojuma saturs un apraksts (apdrošināšanas gadījumu noregulējuma process – apraksts)
	


	Apdrošināšanas joma
(nelaimes gadījumu apdrošināšana un/vai citi)
	

	Pakalpojuma saņēmēja kontaktpersona (vārds, uzvārds, tālrunis, e-pasts)
	

	2. Pakalpojuma saņēmējs 
	

	Pakalpojuma saņēmēja nosaukums un reģ. numurs
	

	Pakalpojuma saturs un apraksts (apdrošināšanas gadījumu noregulējuma process – apraksts)
	


	Apdrošināšanas joma (nelaimes gadījumu apdrošināšana un/vai citi)
	

	Pakalpojuma saņēmēja kontaktpersona (vārds, uzvārds, tālrunis, e-pasts)
	


Apliecinu, ka informācija par Pretendenta darbības pieredzi, tā tehniskajām un profesionālajām spējām, ir patiesa.
Vārds, uzvārds: 
Ieņemamais amats: 
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